
Wir bieten
Hochschulabsolventen
den Einstieg ins
PROJEKTMANAGEMENT

Wir sind ein führendes Unternehmen mit Schwerpunkt auf IT-Dienstleistungen für nationale und 
internationale, medizinische Kongresse. 

Zu unseren Services zählen Abstract-Management, Abstract-Publikation in Buch, CD und Internet, Planung 
und Publikation des wissenschaftlichen Programms im Internet, Kongressplanung im Internet und auf mobilen 
Geräten für iOS, Android und Windows Phone. 

Zur Verstärkung unseres Projektmanagement-Teams in Hannover suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
einen: 

Junior Projektmanager Konferenzmanagement (m/w)

Anforderungen: 

• Abgeschlossenes Studium oder (kaufmännische) Ausbildung mit großem Interesse an der Datenverarbeitung 
und digitalen Medien
• präzises Arbeiten 
• Sicherer Umgang mit MS-Office sowie Tools zur Datenbankabfrage 
• Hohe Bereitschaft, dem Kunden schnell und unproblematisch zu helfen 
• Durchsetzungsvermögen, Flexibilität, Team- und hohe Kommunikationsfähigkeit 
• Sehr gute Englischkenntnisse 

Aufgaben: 

• Kommunikation mit Kongressagenturen (PCO’s), wissenschaftlichen Fachgesellschaften und Ärzten, die 
unsere IT-Systeme zur Kongressverwaltung (Administration und Publikation) nutzen
• Vermittlung der Kundenwünsche an unsere Software Developer
• Unterstützung bei der Durchführung von Meetings zur Erstellung des medizinischen Kongressprogramms im 
In- und Ausland 
• Selbständige Erstellung von Reports auf Basis von elementarem SQL in Verbindung mit MS-Excel 

Wir bieten: 
• Weltweite Projekte im Bereich kongressbegleitender Online- und Mobile-Anwendungen 
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
• Eine familiäre Arbeitsumgebung und die Möglichkeit, sich kreativ einzubringen 

Bitte senden Sie uns ihre Unterlagen als PDF-Datei an bewerbung@documedias.com 
Ansprechpartner: Herr Frank Breum Tel.: 0511-54276-0 


